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نظرة عامة

تُستخدم صفحة المعالم لعرض معالم المشروع المرتبطة بالمشروع المحدد ومتابعة تقدّم العمل الذي يُراد قياسه على
ول حسابات العملاء والموردين، ومندوب مستوى تسليمات واضحة. يستفيد منها مدير المشروع، والمحاسب، ومسؤ

المبيعات عندما تكون المعلمة مرتبطة بعنصر أمر بيع، لأن الوصول إلى المعلم قد يُستخدم لتحديث الجزء المرتبط

بالمبيعات. كما تتيح لك هذه الصفحة إنشاء معالم جديدة ومراجعة الاسم، المشروع، الموعد النهائي، حالة الوصول،

.وعنصر أمر المبيعات والكمية المرتبطة به

الإعداد

لا تتضمن هذه الشاشة إعدادات تهيئة منفصلة؛ فهي تعرض قائمة المعالم ضمن المشروع المحدد وتتيح إنشاء معلم جديد

.فقط
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عند استخدام هذه الصفحة عمليًّا، تأكد من أن المشروع المطلوب مفتوح في المسار المشروع < المشروع المحدد <

ل المعالم في المشروع الصحيح .المعالم حتى تُسجَّ

ملاحظة: يظهر حقل المشروع ضمن كل معلم وهو حقل إلزامي، لذلك يُستخدم لربط المعلم بالمشروع المقصود

ةً .مباشر

سير العمل

إنشاء معلم جديد

.افتح قائمة المعالم ضمن المشروع < المشروع المحدد .1

ل بعد، فابدأ بإنشائها من خلال جديد .2 .إذا كانت المعلمة جديدة ولم تُسجَّ

.أدخل الاسم وحدد المشروع .3

.حقل الاسم إلزامي لتعريف المعلم داخل المشروع

.حقل المشروع إلزامي لربط المعلم بالمشروع المحدد

د الموعد النهائي إذا كان لديك تاريخ مستهدف لإنهاء هذا المعلم .4 .حدِّ
.استخدم هذا الحقل عندما تحتاج إلى متابعة الالتزام بالموعد، أو عندما يرتبط المعلم بخطة تسليم داخل المشروع

.راجع ما إذا كان المعلم يجب أن يحدّث عنصر أمر المبيعات عند الوصول إليه .5
شر التقدم المحدد؛ لذلك استخدمه ح عنصر أمر البيع الذي سيتم تحديثه بمجرد الوصول إلى مؤ هذا الحقل يوضّ

ا بتتبّع المبيعات أو الخدمة المباعة .فقط عندما يكون المعلم مرتبطً

.أدخل الكمية إذا كانت المعلمة تتطلب كمية مرتبطة بالتتبع التشغيلي أو التجاري .6
.تُستخدم الكمية لتسجيل مقدار المعلم وفق ما يخص سير العمل لديك

نصيحة: احرص على أن يكون الموعد النهائي واقعيًّا ومتناسبًا مع قدرة التنفيذ؛ فالمعلم ليس مجرد تاريخ، بل
.نقطة متابعة تساعد على ضبط الإنجاز

مراجعة قائمة المعالم واتخاذ قرار المتابعة

.افتح الصفحة نفسها لمراجعة المعالم الموجودة في المشروع .1

.قارن بين تم الوصول والمعالم غير المحققة بعد .2
.هذا العمود يبيّن ما إذا كان المعلم قد تحقق أم لا، ويساعدك على تمييز ما يحتاج إلى متابعة

.إذا كان المعلم لم يُنشأ بعد أو تحتاج إلى معلم إضافي، استخدم جديد لإنشاء سجل آخر .3

لا توجد في هذه الشاشة أزرار اعتماد أو إلغاء أو إغلاق؛ وعليه فإن القرار التشغيلي هنا هو: إضافة معلم جديد أو
.الاكتفاء بالموجود ومتابعته
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ةً يتم إكمال المعلم من شاشة ا ضمن المعطيات المتاحة؛ وعاد ملاحظة: لا تعرض هذه القائمة زر حفظ ظاهرً
.الإنشاء نفسها وفق الحقول المتاحة

أمثلة

ا اسمه تركيب نظام نقاط البيع يحتاج إلى قياس مرحلة التسليم الخاصة بتجهيز المعدات .لنفترض أن مشروعً

.افتح المعالم ضمن المشروع < المشروع المحدد .1

ا جديدًا باستخدام جديد .2 .أنشئ معلمً

:أدخل القيم التالية .3

الاسم: تركيب الأجهزة

المشروع: تركيب نظام نقاط البيع

الموعد النهائي: 30/09/2026

عنصر أمر المبيعات: عنصر خدمة التركيب المرتبط بأمر البيع

الكمية: 10

.بعد ذلك، استخدم تم الوصول عند تحقق شرط الإنجاز الخاص بالمعلم .4

ا لمتابعة التقدّم، ويمكن أن ينعكس أثره على عنصر أمر عند الوصول إلى هذه النقطة، يصبح المعلم مرجعًا واضحً

فًا .المبيعات المرتبط به إذا كان ذلك معرّ

.احتفظ بالمعلم في القائمة لمراجعته لاحقًا إلى أن يتحقق الإنجاز الفعلي .5

نصائح

ا ومحددًا للمعلم، لأن القائمة قد تضم عدة معالم داخل المشروع نفسه ا واضحً .نصيحة: استخدم اسمً

ا بالمبيعات، فاترك عنصر أمر المبيعات غير مستخدم حتى لا تربط التتبع ملاحظة: إذا لم يكن المعلم مرتبطً
.بحركة تجارية غير لازمة

شر مالي أو محاسبي؛ فهذه الصفحة تعرض التقدم على مستوى المعالم، تحذير: لا تعتمد على تم الوصول وحده كمؤ
ا محاسبيًا ولا شاشة فواتير صادرة للعملاء .وليست دفترً

نصيحة: اجعل الموعد النهائي متسقًا مع خطة المشروع حتى تكون قائمة المعالم أداة رقابة عملية وليست مجرد
.سجل وصفي
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استكشاف الأخطاء وإصلاحها

.العَرَض: لا يظهر المشروع في الحقل المشروع أثناء الإنشاء
.السبب المرجح: لم تنتقل إلى المشروع المحدد الصحيح قبل فتح المعالم
.الحل: ارجع إلى المشروع < المشروع المحدد < المعالم ثم أعد إنشاء السجل

.العَرَض: لا يمكن تمييز المعالم المنجزة من غير المنجزة بسهولة
.السبب المرجح: لم تُراجع عمود تم الوصول في القائمة
.الحل: استخدم هذا العمود بوصفه المرجع الأساسي لمتابعة حالة كل معلم

.العَرَض: تم ربط معلم بالمبيعات من غير قصد
.السبب المرجح: تم إدخال عنصر أمر المبيعات رغم أن المعلم تشغيلي بحت
ا ما لم تكن هناك حاجة فعلية لربطه بعنصر أمر بيع .الحل: عند إنشاء المعلم، اترك هذا الحقل فارغً

روابط ذات صلة

Backlog

Updates

المشروع — مسار التعلم

المشروع

المشروع — نظرة عامة

مهامي

كافة المهام

Sprints

تحليل المهام

أنواع الأنشطة

Burndown Snapshots

Team

المشروع — مرجع الحقول

كافة المهام — مرجع الحقول

Sprints — مرجع الحقول
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