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إعداد الطلبات

الإدارة ‹ نقطة البيع

الطلبات — نقطة البيع ‹ إعداد التقارير ‹ الطلبات

لة ← مفوترة ← ملغاة دورة الحالة: جديدة ← مدفوعة ← مرحّ

نظرة عامة

اً يساعدك على قراءة حالة الطلبات بسرعة، بدل التنقل بين اً بصري تُظهر لك شاشة الطلبات في نقطة البيع مخطط
ل أو اً. ومن خلاله يمكنك فهم توزيع الطلبات حسب الحالة ومتابعة ما هو جديد أو مدفوع أو مرحّ اً واحد السجلات واحد

.مفوتر أو ملغى

تحتاج إلى هذه الصفحة عندما تريد متابعة الأداء التشغيلي لفريق نقطة البيع أو مراجعة حجم الطلبات بحسب حالتها
خلال يوم العمل أو فترة محددة. كما تفيدك عند إعداد التقارير الداخلية أو عند مقارنة الطلبات التي وصلت إلى مدفوع

ل أو مفوترة .أو مرحّ

.قبل أن تبدأ، تأكد من أنك تستطيع الوصول إلى نقطة البيع < إعداد التقارير < الطلبات من القائمة
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الخطوات

.افتح شاشة الطلبات من المسار: نقطة البيع < إعداد التقارير < الطلبات .1

.ستظهر لك صفحة التقرير في عرض مخطط، وهي نقطة البداية لتخصيص طريقة القراءة

.اختر نوع المخطط الذي يناسبك: مخطط شريطي أو رسم بياني خطي أو مخطط بياني دائري .2
اً حتى تتمكن من مقارنة الحالات أو الاتجاهات بسهولة .يغيّر ذلك طريقة عرض الطلبات بصري

.فعّل خيار مكدسة إذا أردت عرض القيم متراكبة في المخطط .3
ية التوزيع داخل المخطط نفسه بدل الفصل بين الفئات .يفيدك هذا عندما تريد رؤ

.اضبط ترتيب العرض باستخدام تنازلي أو تصاعدي .4
.يحدد ذلك اتجاه الفرز في المخطط، بحيث ترى القيم من الأعلى إلى الأدنى أو بالعكس

لة أو مفوترة أو ملغاة Status استخدم مرشح الحالة .5 .لاختيار إحدى الحالات: جديدة أو مدفوعة أو مرحّ
.يضيّق هذا المرشح نطاق التقرير إلى الحالة التي تريد تحليلها، وهذا هو التعديل الأساسي في هذه الشاشة

نصائح

نصيحة: إذا أردت قراءة سريعة لاتجاه الطلبات خلال اليوم، فابدأ بـ رسم بياني خطي ثم بدّل إلى تنازلي لمراجعة
لاً .القيم الأكبر أو

هو أهم جزء في هذه الصفحة؛ تغيير الحالة يبدّل ما يظهر في المخطط مباشرة، Status ملاحظة: مرشح الحالة

.لذا استخدمه قبل تغيير نوع الرسم إن كنت تبحث عن مجموعة محددة

الخطوات التالية والأسئلة الشائعة

بعد أن تضبط عرض الطلبات، يمكنك استخدام النتائج لمراجعة أداء نقطة البيع، أو لمقارنة الطلبات الجديدة مع

ة لة أو المفوترَ .الطلبات المدفوعة أو المرحّ

س: ما الذي يحدد ما يظهر في المخطط؟
.بالإضافة إلى نوع المخطط وترتيب العرض ،Status ج: مرشح الحالة

س: هل أستطيع إظهار الطلبات الملغاة فقط؟
.Status ج: نعم، اختر ملغاة من مرشح الحالة

س: ما الفائدة من خيار مكدسة؟
.ج: يساعدك على قراءة القيم داخل المخطط بطريقة متراكبة بدل عرضها منفصلة

روابط ذات صلة
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إعداد نقطة البيع

إعداد فئات منتجات نقطة البيع

نقطة البيع — مسار التعلم

إعداد نقاط البيع

إعداد العملات المعدنية/الأوراق النقدية
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