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الإعداد والتهيئة: إعداد المشاريع · إعداد الضرائب · إعداد فئات الأصناف

نظرة عامة

تتيح لك صفحة الأصناف إدارة المنتجات التي تبيعها أو تشتريها من نقطة البيع من مكان واحد. من هنا تحدد نوع
الصنف، ووحدة القياس، والتتبع، وإعدادات الفوترة والشراء، حتى تكون بيانات الصنف جاهزة للاستخدام اليومي في

.البيع والمشتريات والمخزون

تستخدم هذه الصفحة عندما تريد إضافة صنف جديد إلى نقطة البيع، أو تعديل صنف موجود، أو مراجعة الإعدادات التي
ثر على كيفية ظهوره في الأوامر والفواتير وحركات المخزون. كما تفيدك عند تجهيز صنف يحتاج إلى تسعير، أو تؤ

.بطاقات طباعة، أو إعادة تزويد، أو ربطه بهيكل تصنيع
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قبل أن تبدأ، تأكد من أنك داخل نقطة البيع < الأصناف < الأصناف، وأن الصنف الذي تريد العمل عليه موجود في
ه من زر جديد .البطاقة، أو يمكنك إنشاؤ

الخطوات

.افتح صفحة الأصناف .1

.ستظهر لك الأصناف في عرض كانبان بحيث يمكنك اختيار بطاقة الصنف الذي تريد العمل عليه

اً أو افتح بطاقة موجودة .2 .أنشئ صنفاً جديد
.اضغط جديد لإضافة صنف، أو افتح بطاقة صنف موجودة لتعديل بياناته
.ستنتقل إلى نموذج الصنف حيث يمكنك إدخال الاسم ونوع المنتج وبقية الإعدادات

.أدخل الاسم وحدد نوع المنتج ووحدة القياس .3
اً وحدة قياس الشراء .املأ الاسم، ثم اختر نوع المنتج، ثم وحدة القياس، وإذا كنت تشتري بهذا الصنف فحدّد أيض
هذه الحقول تحدد كيف يُدار الصنف في المخزون والشراء، وما إذا كان قابلاً للتخزين أو قابلاً للاستهلاك أو خدمة

.أو مجموعة

.عيّن تصنيف الصنف والتتبع وسياسة الفوترة .4
اختر فئة المنتج، ثم حدّد التتبع إذا كنت تحتاج إلى تتبع الصنف بحسب رقم تسلسلي فريد أو دفعات أو بدون
.تتبع، ثم اختر سياسة الفوترة بين الكميات المطلوبة والكميات المسلّمة
.بهذه الإعدادات تضبط كيف يظهر الصنف في الفوترة وكيف يتم تتبعه داخل المستودع

.حدّد التنبيهات وخيارات البيع والشراء والإظهار .5
ه ويمكن احتسابه اضبط تحذير سطر أمر الشراء وتحذير سطر أمر البيع، ثم فعّل أو ألغِ يمكن بيعه ويمكن شراؤ
.كمصروف ومنتج غذائي ومنشور والمفضلة بحسب الحاجة
.تساعدك هذه الخيارات على التحكم في استخدام الصنف داخل البيع والشراء والمصاريف وميزات التصنيع الغذائي

.استخدم الأزرار السريعة عند الحاجة .6
من البطاقة نفسها يمكنك اختيار تحديث الكمية أو إعادة التزويد أو طباعة الملصقات أو احتساب السعر من قائمة
.المواد أو تهيئة العلامات أو تهيئة أو عرض المخطط
.هذه الأزرار تختصر عليك الانتقال بين الشاشات عندما تحتاج إلى تنفيذ إجراء تشغيلي مباشر على الصنف

.احفظ الصنف بعد الانتهاء من التعديلات .7
.عندما تنتهي من ضبط الحقول، أكمل الحفظ من النموذج حسب الإجراء المتاح على الشاشة
اً للاستخدام في نقطة البيع والعمليات المرتبطة به .بعد الحفظ يصبح الصنف جاهز

نصائح

نصيحة: إذا كنت تعمل على صنف مادي وتحتاج إلى تتبعه داخل المخزون، فاختيار التتبع المناسب من
اً في حركات المخزون والفوترة اً لاحق .البداية يوفر عليك تصحيح
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ملاحظة: خيار وحدة قياس الشراء يجب أن يكون من نفس فئة وحدة القياس الافتراضية، لذلك راجعها قبل حفظ
.الصنف إذا كان الصنف يُشترى بوحدة مختلفة عن وحدة البيع

الخطوات التالية والأسئلة الشائعة

بعد ضبط الصنف، يمكنك استخدامه مباشرة في مبيعات نقطة البيع، أو في أوامر الشراء، أو في إعادة التزويد، أو في

اً بقائمة مواد .طباعة الملصقات، أو في عرض المخطط إذا كان مرتبط

أسئلة شائعة

س: ماذا أفعل إذا أردت أن يظهر الصنف في البيع فقط؟
ه غير مفعّل، وفعّل يمكن بيعه .ج: اترك يمكن شراؤ

س: متى أستخدم الكميات المسلّمة في سياسة الفوترة؟
لاً للعميل، لا إلى الكمية المطلوبة فقط .ج: استخدمها عندما تريد أن تستند الفاتورة إلى ما تم تسليمه فع

س: هل يمكنني طباعة ملصقات للصنف من هذه الصفحة؟
.ج: نعم، استخدم زر طباعة الملصقات من بطاقة الصنف

روابط ذات صلة

طابعات التجهيز

متغيرات المنتج

نقطة البيع — مسار التعلم

المشروع

إعداد الضرائب

إعداد فئات الأصناف

المصانع

علامات تصنيف المنتج

كومبو المنتجات

متغيرات الصنف

إعداد فئات منتجات نقطة البيع

فئات المتجر الإلكتروني

إعداد قوائم أسعار المورد

إعداد الشركات

إعداد المسارات
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