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الأصناف — المخزون ‹ الأصناف ‹ الأصناف

الإعداد والتهيئة: إعداد المشاريع · إعداد الضرائب · إعداد فئات الأصناف

نظرة عامة

تساعدك صفحة الأصناف على إدارة كل صنف مخزني من مكان واحد، مع تفاصيله الأساسية مثل النوع, وحدة القياس,
فئة المنتج, التتبّع, وخيارات الشراء والبيع. كما تمنحك وصولًا سريعًا إلى إجراءات تشغيلية مهمة مثل تحديث الكمية,
ا بالتوريد أو التصنيع .إعادة التزويد, طباعة الملصقات, واحتساب السعر من قائمة المواد عندما يكون الصنف مرتبطً

ةً عندما تريد إضافة صنف جديد، مراجعة صنف موجود، أو تنفيذ إجراء سريع على الصنف من تستخدم هذه الصفحة عاد
ةً إلى يًا وتنتقل مباشر عرض كانبان. وهي مفيدة جدًا لفريق المخزون، المشتريات، والمبيعات لأنك ترى الأصناف بصر

.الإجراء المناسب دون التنقّل بين صفحات كثيرة
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قبل أن تبدأ، تأكد من أنك داخل المخزون < الأصناف < الأصناف وأنك تملك الصنف الذي تريد العمل عليه أو أنك
.جاهز لإنشاء جديدة

الخطوات

.افتح صفحة الأصناف من المسار المخزوني .1

.ستظهر لك بطاقات الأصناف في عرض كانبان، مع اختصار واضح للإجراءات المرتبطة بكل صنف

.أنشئ صنفًا جديدًا عبر زر جديدة .2

.يفتح ذلك بطاقة/نموذج الصنف لتعبئة الحقول الأساسية مثل الاسم, نوع المنتج, وحدة القياس, وفئة المنتج

.أدخل بيانات التعريف الأساسية للصنف .3

ا مخزنيًا أو مجموعة .املأ الاسم، ثم اختر نوع المنتج بحسب ما إذا كان الصنف قابلًا للاستهلاك أو خدمة أو منتجً

.حدّد إعدادات المخزون والتوريد للصنف .4

اختر وحدة القياس الافتراضية، ووحدة القياس للشراء، ثم حدّد التتبّع إذا كنت تحتاج إلى تتبّع رقم تسلسلي فريد أو
.دفعات

.اضبط سلوك الشراء والبيع والفوترة .5

ه أو راجع تحذير سطر أمر الشراء وتحذير سطر أمر البيع، ثم فعّل الخيارات المناسبة مثل يمكن بيعه أو يمكن شراؤ
.يمكن تحميله كمصروف حسب استخدام الصنف

.استخدم إجراءات الصنف السريعة عند الحاجة .6

من بطاقة الصنف، يمكنك تنفيذ تحديث الكمية لتعديل الرصيد، أو إعادة التزويد لطلب المزيد، أو طباعة

.الملصقات لوضع الوسم على الصنف

.نفّذ إجراءات متقدمة عندما يرتبط الصنف بالتجهيز أو التسعير .7

ا بقائمة مواد، أو تهيئة العلامات وتهيئة وعرض استخدم احتساب السعر من قائمة المواد عندما يكون الصنف مرتبطً
.المخطط لمتابعة الإعدادات والهيكل المرتبط به

.أزل الصنف عندما لا تعد بحاجة إليه .8

.استخدم إزالة لحذف الصنف من العرض إذا كان ذلك مناسبًا لسير عملك وكنت متأكدًا من عدم الحاجة إليه

نصائح

نصيحة: إذا كان الصنف يجب تتبّعه داخل المخزن، فاختر التتبّع منذ البداية؛ فاختيار لا تتبّع لاحقًا قد يجعل
.التتبع التشغيلي أقل دقة
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ملاحظة: خيار وحدة القياس للشراء يجب أن يكون من نفس فئة وحدة القياس الافتراضية، لذلك راجعهما معًا
.قبل حفظ الصنف

الخطوات التالية والأسئلة الشائعة

ةً إلى إجراءات التشغيل المرتبطة به مثل تحديث الكمية أو إعادة التزويد أو بعد إنشاء الصنف أو مراجعته، انتقل عاد

ءًا من تصنيع أو تركيب، فستفيدك احتساب طباعة الملصقات بحسب ما تحتاج إليه في يومك. وإذا كان الصنف جز
.السعر من قائمة المواد وعرض المخطط لفهم الارتباطات بشكل أفضل

**س: ما الفرق بين منتج مخزني وقابل للاستهلاك**؟

ج: المنتج المخزني هو صنف تدير له المخزون، أما القابل للاستهلاك فهو صنف لا تُدار له الكمية المخزنية بالطريقة
.نفسها

س: متى أستخدم التتبّع؟
.ج: استخدمه عندما تحتاج إلى معرفة حركة الصنف عبر رقم تسلسلي فريد أو دفعات داخل المخزن

**س: ماذا يفعل تحذير سطر أمر الشراء وتحذير سطر أمر البيع**؟

.ج: يضيفان تنبيهًا أو يمنعان المتابعة بحسب الخيار الذي تختاره: لا رسالة أو تحذير أو رسالة حظر

روابط ذات صلة

الطرود

متغيرات الصنف

المخزون — مسار التعلم

المشروع

إعداد الضرائب

إعداد فئات الأصناف

المصانع

علامات تصنيف المنتج

كومبو المنتجات

إعداد المخزون

إعداد فئات منتجات نقطة البيع

فئات المتجر الإلكتروني

إعداد قوائم أسعار المورد

إعداد الشركات

إعداد المسارات
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