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نظرة عامة — الإجازات ‹ نظرة عامة

نظرة عامة

ية الإجازات ضمن سياقها الزمني. من هذا العرض اً يتيح لك رؤ اً سريع اً تقويمي تمنحك صفحة نظرة عامة في الإجازات عرض
.تستطيع متابعة ما هو مخطط، والانتقال بين الأيام والأشهر، والبحث عن سجل محدد دون مغادرة التقويم

تكون هذه الصفحة مفيدة عندما تريد التحقق من التداخلات، أو مراجعة توزيع الإجازات خلال فترة معينة، أو الوصول

بسرعة إلى سجل إجازة لإنجاز إجراء عليه. كما تساعدك على تنظيم عملك اليومي إذا كنت تتابع طلبات الإجازة أو
.تحتاج إلى نظرة بصرية واضحة قبل الاعتماد أو المراجعة

قبل أن تبدأ، تأكد من أنك موجود في الإجازات < نظرة عامة. إذا لم تكن الصفحة مفتوحة، فانتقل إليها من قائمة
.الإجازات
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الخطوات

.افتح صفحة نظرة عامة في الإجازات .1

اً يضع الإجازات أمامك بطريقة بصرية سهلة المتابعة اً تقويمي .سترى عرض

.استخدم السابق أو التالي أو اليوم للتنقل في التقويم .2

.ينقلك السابق إلى الفترة الأسبق، والتالي إلى الفترة اللاحقة، واليوم يعيدك مباشرة إلى التاريخ الحالي

. ...ابحث عن السجل الذي تحتاجه عبر حقل بحث .3

.يختصر بحث... الوقت عندما تريد الوصول إلى إجازة أو اسم محدد بدل التصفح اليدوي

.غيّر طريقة العرض أو تنظيم العناصر من الحقول المتاحة .4

.يمكنك ضبط نمط القائمة ونوع الخط وموضع المحادثات لتناسب أسلوب القراءة الذي تفضله أثناء المراجعة

اً عند الحاجة باستخدام جديد .5 .أنشئ سجلاً جديد

.يفتح لك جديد مسار إدخال سجل إجازة جديد من هذه الصفحة نفسها

.حدّد السجل ثم استخدم إزالة عند الحاجة .6

.يزيل إزالة السجل المحدد من العرض أو من القائمة بحسب السياق المتاح على الشاشة

نصائح

نصيحة: استخدم اليوم عندما تريد العودة بسرعة إلى التاريخ الحالي بعد التنقل بين فترات مختلفة؛ هذا يجعل
.المراجعة اليومية أسرع بكثير

اً بين السابق والتالي؛ ذلك اً بـ بحث... قبل التنقل يدوي ملاحظة: إذا كنت تبحث عن سجل بعينه، فابدأ دائم
اً عندما تكون القائمة طويلة .يوفر وقت

الخطوات التالية والأسئلة الشائعة
بعد استخدام نظرة عامة، يمكنك متابعة الإجراء على سجل الإجازة نفسه من داخل صفحة الإجازات، أو العودة إلى هذه
.الصفحة كلما احتجت إلى مراجعة سريعة للتقويم

س: ماذا يفعل زر جديد؟
.ج: يفتح مسار إنشاء سجل إجازة جديد من صفحة النظرة العامة

س: متى أستخدم اليوم؟
اً إلى التاريخ الحالي بعد تصفح فترة سابقة أو لاحقة .ج: عندما تريد الرجوع فور
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س: هل يمكنني البحث عن سجل محدد من هذه الصفحة؟
.ج: نعم، استخدم حقل بحث... للوصول إلى السجل بسرعة دون التنقل اليدوي في التقويم

روابط ذات صلة
رصيد إجازاتي

الإدارة — الإجازات

الإجازات — مسار التعلم

ابدأ مع الإجازات

الإجازات

المخصصات
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