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إعداد التكاليف

الإدارة ‹ الأسطول

التكاليف — الأسطول ‹ إعداد التقارير ‹ التكاليف

نظرة عامة

تساعدك صفحة التكاليف في قسم الأسطول على عرض البيانات المالية المرتبطة بالمصاريف في شكلٍ بصري واضح.
يمكنك استخدامها لمراجعة الاتجاهات بسرعة بدل التنقل بين الأرقام الخام، وهذا يجعل متابعة الأداء أسهل على

ول المالي .المحاسب أو المسؤ

تكون هذه الصفحة مفيدة عندما تريد مقارنة التكاليف بمرور الوقت أو تبديل طريقة العرض بين الأعمدة والخطوط
.والدائرة. كما تساعدك أدوات الفرز والبحث على التركيز على ما يهمك من النتائج الظاهرة على الرسم

قبل أن تبدأ، تأكد من أنك تستطيع الوصول إلى الأسطول < إعداد التقارير < التكاليف وأن لديك صلاحية عرض
.التقارير هناك
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الخطوات

.افتح صفحة التكاليف .1

.انتقل إلى الأسطول < إعداد التقارير < التكاليف لعرض الرسم البياني والبدء في ضبطه

.غيّر نمط العرض بحسب ما تريد مقارنته .2
استخدم مخطط شريطي أو رسم بياني خطي أو مخطط بياني دائري لتبديل طريقة عرض التكاليف بما يناسب
.القراءة والتحليل

.اضبط ترتيب البيانات إذا احتجت إلى ذلك .3
.اختر تصاعدي أو تنازلي لتغيير ترتيب القيم الظاهرة في الرسم

.بدّل إلى عرض متكدس عند الحاجة إلى مقارنة الأجزاء داخل الإجمالي .4
ع القيم ضمن نفس العرض بدل فصلها بالكامل ية كيفية تجمّ .استخدم مكدسة عندما تريد رؤ

يّر إعدادات العرض من الشريط العلوي .5 .غَ
.راجع نمط القائمة ونوع الخط وموضع المحادثات لتنسيق الصفحة بالطريقة التي تسهّل عليك القراءة

.ابحث عن عنصر محدد داخل النتائج .6
.اكتب في بحث... لتصفية ما يظهر على الرسم بسرعة

.أزل الإعدادات أو التحديدات التي لم تعد تحتاجها .7
.استخدم إزالة لإرجاع العرض إلى حالة أبسط عندما تريد البدء من جديد

نصائح

نصيحة: إذا كنت تراجع فروق التكاليف بسرعة، فابدأ بـ مخطط شريطي ثم بدّل إلى رسم بياني خطي عندما تريد
.متابعة الاتجاه عبر الزمن

لاً، ثم يجعل المقارنة على ملاحظة: خيار بحث... مفيد قبل تبديل نوع الرسم؛ فهو يختصر نطاق النتائج أو
.الشاشة أوضح

الخطوات التالية والأسئلة الشائعة
بعد ضبط عرض التكاليف، يمكنك الانتقال إلى بقية تقارير الأسطول ذات الصلة من نفس قسم إعداد التقارير لمقارنة

.النتائج أو متابعة بنود أخرى مرتبطة بالمصاريف

س: متى أستخدم العرض المكدس؟
ية كيف تتكوّن القيمة الإجمالية من أجزاء متعددة داخل الرسم .ج: عندما تريد رؤ

س: هل يمكنني تغيير ترتيب البيانات؟
ل قراءة النتائج بها اً للطريقة التي تفضّ .ج: نعم، يمكنك استخدام تصاعدي أو تنازلي وفق
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س: ما فائدة زر إزالة؟
.ج: يساعدك على تنظيف العرض بسرعة عندما تريد إلغاء التحديدات أو الرجوع إلى إعداد أبسط

روابط ذات صلة
إعداد الفئات

إعداد المصنّعين

الأسطول — مسار التعلم

إعداد النماذج
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