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لوحات البيانات — مسار التعلم

مسارات التعلم ‹ لوحات البيانات

ولي التطبيق الذين يحتاجون إلى الوصول إلى لوحات البيانات ومتابعتها هذا المسار مخصص للمستخدمين ومسؤ
وتهيئتها. عند إكماله، ستتمكن من استخدام شاشة لوحات البيانات للوصول إلى المعلومات المعروضة، والانتقال إلى

.مساحة التهيئة لإدارة لوحات البيانات ضمن الصلاحيات المتاحة لك

أهداف التعلم

.في نهاية هذا المسار ستتمكن من الوصول إلى شاشة لوحات البيانات من التطبيق

.في نهاية هذا المسار ستتمكن من استخدام لوحات البيانات لمتابعة المعلومات المعروضة في بيئة العمل

.في نهاية هذا المسار ستتمكن من التمييز بين استخدام لوحات البيانات وتهيئة لوحات البيانات

.في نهاية هذا المسار ستتمكن من الانتقال إلى مساحة تهيئة لوحات البيانات عند الحاجة إلى إدارة إعداداتها

.في نهاية هذا المسار ستتمكن من تنظيم مراجعة دورية للوحات البيانات وإعداداتها

المتطلبات الأساسية

.الوصول إلى تطبيق لوحات البيانات

.صلاحية الوصول إلى شاشة لوحات البيانات

.صلاحية ضمن مجموعة تهيئة لوحات البيانات للوصول إلى شاشة لوحات البيانات

.معرفة أساسية بالتنقل بين قوائم تطبيقات نظام العمل

الوحدة 1: البدء باستخدام لوحات البيانات
الهدف من هذه الوحدة هو فهم نقطة الدخول إلى التطبيق واستخدام شاشة لوحات البيانات للوصول إلى المعلومات

.المعروضة

الدرس 1.1: الوصول إلى مساحة لوحات البيانات

عندما تحتاج إلى الاطلاع على المعلومات التي تجمعها لوحات البيانات، ابدأ من شاشة لوحات البيانات. افتح
التطبيق ثم استخدم هذه الشاشة كنقطة الدخول الرئيسية إلى لوحات البيانات المتاحة لك، وتعرّف على اللوحات التي
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.تظهر ضمن نطاق وصولك

.تدريب عملي: افتح شاشة لوحات البيانات وحدد لوحة بيانات يمكنك الرجوع إليها أثناء عملك

الدرس 1.2: استخدام اللوحة في متابعة العمل اليومي

عند الحاجة إلى مراجعة المعلومات أثناء يوم العمل، انتقل مباشرة إلى شاشة لوحات البيانات واستخدم اللوحة
كّز على اختيار لوحة البيانات الملائمة لسياق العمل قبل الانتقال إلى أي المناسبة لمتابعة ما تعرضه من معلومات. ر

.إعدادات

.تدريب عملي: استخدم شاشة لوحات البيانات لمراجعة لوحة بيانات مرتبطة بعملك الحالي

الوحدة 2: التمييز بين الاستخدام والتهيئة
الهدف من هذه الوحدة هو اختيار الشاشة الصحيحة بحسب ما إذا كان المطلوب متابعة المعلومات أو إدارة لوحات

.البيانات

الدرس 2.1: اختيار الشاشة المناسبة لمهمة المتابعة

إذا كان هدفك هو الاطلاع على المعلومات المعروضة، استخدم شاشة لوحات البيانات. هذه هي مساحة الاستخدام
.المباشر للوحات البيانات، ولذلك لا تبدأ من التهيئة عندما تكون مهمتك مجرد متابعة المعلومات

.تدريب عملي: افتح شاشة لوحات البيانات واذكر سبب اختيارك لها لمهمة متابعة المعلومات

الدرس 2.2: الانتقال إلى تهيئة لوحات البيانات عند الحاجة

إذا كانت المهمة تتطلب إدارة لوحات البيانات ضمن الصلاحيات الممنوحة لك، انتقل إلى شاشة لوحات البيانات.

استخدم هذه الشاشة عندما يكون تركيزك على التهيئة، وليس على الاستهلاك اليومي للمعلومات المعروضة في
.اللوحات

.تدريب عملي: انتقل إلى شاشة لوحات البيانات وتحقق من توفر صلاحية التهيئة لديك

الوحدة 3: إدارة المراجعة الدورية للوحات البيانات

.الهدف من هذه الوحدة هو تطبيق أسلوب عمل دوري يربط مراجعة اللوحات بالتحقق من تهيئتها عند الحاجة

الدرس 3.1: مراجعة لوحات البيانات قبل اتخاذ إجراء

عند تنفيذ مراجعة دورية، ابدأ من شاشة لوحات البيانات للاطلاع على لوحات البيانات المتاحة والمعلومات التي
.تعرضها. تساعدك هذه الخطوة على تحديد ما إذا كانت الحاجة تقتصر على المتابعة أو تستدعي الرجوع إلى التهيئة

.تدريب عملي: راجع شاشة لوحات البيانات وحدد حالة عمل تستدعي الانتقال إلى التهيئة

الدرس 3.2: التحقق من تهيئة لوحات البيانات
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بعد تحديد الحاجة إلى عمل متعلق بالتهيئة، افتح شاشة لوحات البيانات. استخدمها ضمن دورة المراجعة للتحقق من

وليتك وصلاحياتك، ثم ارجع إلى شاشة الاستخدام عند اكتمال مهمة التهيئة .لوحات البيانات التي تقع ضمن مسؤ

.تدريب عملي: انتقل بين شاشة لوحات البيانات وشاشة لوحات البيانات وفق سيناريو مراجعة ثم تهيئة

الاختبار الختامي

لاً؟ .1 تحتاج إلى الاطلاع السريع على المعلومات المعروضة في لوحة بيانات أثناء العمل. أي شاشة تستخدم أو

أ. لوحات البيانات

ب. لوحات البيانات

لب منك تنفيذ مهمة مرتبطة بتهيئة لوحات البيانات، ولديك الصلاحية المناسبة. إلى أي شاشة تنتقل؟ .2 طُ

أ. لوحات البيانات

ب. لوحات البيانات

لاً فهم المعلومات التي تعرضها اللوحات قبل تحديد ما إذا كانت التهيئة مطلوبة. ما .3 خلال مراجعة دورية، تريد أو
التسلسل الأنسب؟

.أ. فتح شاشة التهيئة ثم الرجوع إلى شاشة لوحات البيانات

.ب. فتح شاشة لوحات البيانات ثم الانتقال إلى شاشة التهيئة عند الحاجة

مستخدم لا يملك صلاحية تهيئة لوحات البيانات ويريد متابعة المعلومات المعروضة. ما الشاشة التي ينبغي أن .4

يستخدمها؟

أ. لوحات البيانات

ب. لوحات البيانات

بعد الانتهاء من مهمة تهيئة مرتبطة بلوحات البيانات، تريد العودة إلى متابعة المعلومات المعروضة. إلى أي شاشة .5

تعود؟

أ. لوحات البيانات

ب. لوحات البيانات

الإجابات

.أ — شاشة لوحات البيانات هي نقطة الاستخدام المباشر لمتابعة المعلومات المعروضة .1

.ب — شاشة لوحات البيانات مخصصة لتهيئة لوحات البيانات ضمن الصلاحيات المتاحة .2

.ب — يبدأ المسار العملي بمراجعة اللوحات، ثم ينتقل إلى التهيئة فقط عند ظهور الحاجة .3

.أ — متابعة المعلومات تتم من شاشة لوحات البيانات ولا تتطلب استخدام شاشة التهيئة .4

.أ — بعد التهيئة، تُستخدم شاشة لوحات البيانات للعودة إلى المتابعة اليومية .5
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