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نظرة عامة

تُستخدم قائمة المعالم لمتابعة النقاط الرئيسية ضمن مشروع محدد، مثل اكتمال مرحلة أو تسليم مخرج متفق عليه.
يستخدمها مدير المشروع ومنسق المبيعات لمراجعة المعالم وربطها، عند الحاجة، ببند من أمر البيع. تتضمن كل معلمة

.اسمها ومشروعها وموعدها النهائي وحالة الوصول إليها والكمية ذات الصلة

لعرض معالم (Milestones) انتقل إلى التطبيقات < المشروع < المشروع المحدد )المشروع المحدد( < المعالم

.المشروع الحالي

الحقل الاستخدام

(Name) الاسم .اسم المعلمة. هذا الحقل مطلوب
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الحقل الاستخدام

(Project) المشروع .المشروع المرتبطة به المعلمة. هذا الحقل مطلوب

(Deadline) الموعد النهائي .التاريخ المستهدف للوصول إلى المعلمة

(Reached) تم الوصول .يبيّن ما إذا تم الوصول إلى المعلمة

(Sales Order Item) بند أمر البيع .بند أمر البيع الذي سيُحدَّث عند الوصول إلى المعلمة

(Quantity) الكمية .كمية المعلمة

سير العمل

.راجع المعالم الحالية قبل إنشاء معلمة جديدة .1
(Deadline) والموعد النهائي (Project) والمشروع (Name) من قائمة المعالم، استخدم أعمدة الاسم
.لمعرفة المعالم التي تم الوصول إليها (Reached) لتحديد المعالم المسجلة للمشروع، ثم راجع حقل تم الوصول

Milestones — المشروع ‹ المشروع المحدد › Milestones

اً من قيمة المشروع ملاحظة: لا تعتمد على اسم المعلمة وحده عند وجود مشاريع متعددة؛ تحقق دائم
(Project) قبل متابعة المعلمة أو إضافتها.

.أنشئ معلمة عندما تحتاج إلى تسجيل نقطة متابعة جديدة .2
كلا الحقلين مطلوبان لتحديد .(Project) وحدد المشروع (Name) ثم أدخل الاسم ،(New) اختر جديد
.المعلمة وربطها بالمشروع الصحيح
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.قرر ما إذا كانت المعلمة مرتبطة بأمر بيع .3
اً أو مرحلة مرتبطة ببيع، حدد بند أمر البيع سيُحدَّث بند .(Sales Order Item) إذا كانت المعلمة تمثل التزام

.أمر البيع المحدد عند الوصول إلى المعلمة

.إذا لم تكن المعلمة مرتبطة بأمر بيع، اترك هذا الحقل دون تحديد

.نصيحة: اختر بند أمر البيع بدقة، لأن هذا هو البند الذي سيجري تحديثه عند الوصول إلى المعلمة

.حدد تاريخ المتابعة والكمية عند توفرهما .4
عندما (Quantity) لتسجيل التاريخ المستهدف للمعلمة، وأدخل الكمية (Deadline) أدخل الموعد النهائي
اً من تعريفها. راجع القيم المدخلة في القائمة للتأكد من أن المعلمة تظهر ضمن المشروع تكون الكمية جزء
.المقصود

.تابع قرار الوصول إلى المعلمة .5
اً، راجع قيمة تم الوصول في قائمة المعالم. إذا كان لها بند أمر البيع (Reached) عند تحقق المعلمة فعلي
(Sales Order Item)، فتأكد من أن البند المحدد هو البند المقصود قبل اعتماد متابعة المعلمة ضمن

.المشروع

أمثلة

مثال: معلمة تسليم نموذج أولي لمشروع عميل

:يريد فريق المشروع تسجيل نقطة متابعة لتسليم نموذج أولي ضمن مشروع تنفيذ نظام

.ضمن المشروع المحدد (Milestones) افتح قائمة المعالم .1

.(New) اختر جديد .2

تسليم النموذج الأولي :(Name) أدخل في الاسم .3 .

تنفيذ نظام إدارة المستودعات :(Project) حدد في المشروع .4 .

30/09/2026 :(Deadline) أدخل في الموعد النهائي .5 .

بند أمر البيع الخاص بتسليم النموذج الأولي، لأن هذا البند (Sales Order Item) حدد في بند أمر البيع .6

.يجب أن يُحدَّث عند الوصول إلى المعلمة

1 :(Quantity) أدخل في الكمية .7 .

.لمتابعة اكتمالها (Reached) عند تسليم النموذج الأولي، راجع المعلمة في القائمة وتحقق من تم الوصول .8

بهذه الطريقة، تظهر المعلمة باسم واضح ضمن المشروع، ويرتبط الوصول إليها ببند أمر البيع الصحيح عند وجود هذا
.الارتباط

نصائح
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نصيحة: استخدم أسماء محددة وقابلة للتمييز للمعالم، مثل »تسليم النموذج الأولي« أو »اعتماد التصميم
لاً من أسماء عامة مثل »تسليم .«النهائي«، بد

ثر في ذلك البند؛ إذ إن (Sales Order Item) تحذير: لا تحدد بند أمر البيع إلا للمعالم التي يجب أن تؤ

.البند المحدد سيُحدَّث عند الوصول إلى المعلمة

استكشاف الأخطاء وإصلاحها

العَرَض السبب المحتمل المعالجة

لا يمكن إنشاء معلمة بمعلومات

.مكتملة

أو المشروع (Name) لم يتم إدخال الاسم
(Project).

.أدخل قيمة لكلا الحقلين، لأنهما مطلوبان

ظهرت المعلمة ضمن مشروع غير

.مقصود

تم اختيار قيمة غير صحيحة في المشروع

(Project).
راجع المشروع المحدد للمعلمة وتأكد من مطابقته

.للمشروع الذي تعمل عليه

لم يعد بند المبيعات المتوقع هو

.المرتبط بالمعلمة

Sales Order) تم اختيار بند أمر البيع
Item) غير صحيح.

راجع البند المرتبط وتأكد من أن المعلمة تشير إلى

.بند أمر البيع المقصود

يصعب تحديد المعالم المستحقة

اً .قريب

أو (Deadline) لم يُدخل الموعد النهائي
.أنه غير دقيق

أدخل التاريخ المستهدف للمعلمة وراجعه في قائمة

.المعالم

روابط ذات صلة

Backlog

Team

المشروع — مسار التعلم

المشروع

المشروع — نظرة عامة

Updates

تحليل المهام

تقييمات العميل

Burndown Snapshots

أنواع الأنشطة

خطط النشاط

كافة المهام

Sprints

مهامي
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