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التطبيقات ‹ الإعدادات ‹ تخطيط التقرير

إدارة اللافتات — الإعدادات ‹ تخطيط التقرير ‹ إدارة اللافتات

نظرة عامة

تُستخدم إدارة اللافتات لضبط الإعدادات المرتبطة بعرض اللافتة في تخطيط التقرير، بما في ذلك تمكين لافتة الرأس
ولون عن إعداد تخطيط التقارير عندما تحتاج وتحديد نمط القائمة ونوع الخط وموضع المحادثات. يستخدمها المسؤ

سسة إلى توحيد طريقة ظهور هذه العناصر قبل استخدام التقارير أو مشاركتها .المؤ

اً لاعتمادها، أو تتخذ عملية العمل شكل قرار بسيط: تبدأ تهيئة جديدة أو تعدّل تهيئة قائمة، ثم تحفظ التغييرات يدوي
تهملها إذا لم تعد مطلوبة. لا تعرض الشاشة حالات تشغيلية منفصلة للسجل؛ ويُعد الحفظ أو إهمال التغييرات نقطة القرار

.الأساسية

الإعدادات
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.انتقل إلى الإعدادات < تخطيط التقرير )تخطيط التقرير( < إدارة اللافتات )إدارة اللافتات( لفتح شاشة الإعدادات

:تتضمن الشاشة الإعدادات التالية

الإعداد الاستخدام

نمط القائمة .تحديد النمط المطلوب للقائمة

نوع الخط .تحديد نوع الخط المستخدم

موضع المحادثات .تحديد موضع المحادثات

Enable Header Banner .تمكين لافتة الرأس أو عدم تمكينها

اً قبل الحفظ، لأن الشاشة تجمع إعدادات اللافتة وتخطيطها في موضع واحد .ملاحظة: راجع جميع الإعدادات مع

عندما Enable Header Banner عند وجود تهيئة تحتاج إلى تغيير، عدّل الحقول ذات الصلة فقط. استخدم
.يكون المطلوب تمكين لافتة الرأس، واتركه دون تمكين عندما لا ترغب في تفعيلها

سير العمل

افتح إدارة اللافتات من المسار الإعدادات < تخطيط التقرير )تخطيط التقرير( < إدارة اللافتات )إدارة .1
.اللافتات(

إدارة اللافتات — الإعدادات ‹ تخطيط التقرير ‹ إدارة اللافتات

قبل البدء Enable Header Banner راجع القيم الظاهرة في نمط القائمة ونوع الخط وموضع المحادثات وحالة
.بالتعديل
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قرار: هل تحتاج إلى تهيئة جديدة أم تعديل تهيئة موجودة؟ .2

.إذا كنت تبدأ تهيئة جديدة، انقر جديد

ةً دون إنشاء تهيئة جديدة .إذا كنت تعدّل تهيئة مفتوحة، غيّر الإعداد أو الإعدادات المطلوبة مباشر

.لا تحفظ التغييرات قبل التحقق من أن القيم المحددة تعكس المطلوب للافتة وتخطيط التقرير

.حدّد إعدادات اللافتة المطلوبة .3

.اختر القيمة المناسبة في نمط القائمة

.اختر القيمة المناسبة في نوع الخط

.حدّد القيمة المطلوبة في موضع المحادثات

.وفق الحاجة إلى لافتة الرأس Enable Header Banner فعّل أو ألغِ تفعيل

نصيحة: عدّل الحد الأدنى من الحقول اللازمة للتغيير المطلوب. يساعد ذلك على تقليل التعديلات غير
.المقصودة على إعدادات تخطيط التقرير الأخرى

قرار: اعتماد التغييرات أم التراجع عنها؟ .4

.لاعتماد التعديلات التي أجريتها، انقر الحفظ يدوياً. تصبح القيم التي حددتها هي الإعدادات المحفوظة

للتراجع عن التعديلات غير المحفوظة، انقر إهمال التغييرات. لا تستخدم هذا الخيار إذا كنت تريد الاحتفاظ

.بالقيم الجديدة

لاً إذا اً. احفظ أو دي اختيار إهمال التغييرات إلى التخلي عن التعديلات التي لم تحفظها يدوي تحذير: يؤ
.كنت تريد تطبيقها

.تحقّق من الإعدادات بعد الحفظ .5

بعد النقر على الحفظ يدوياً، راجع الحقول المعروضة للتأكد من أن نمط القائمة ونوع الخط وموضع المحادثات
.تطابق قرارك التشغيلي Enable Header Banner وحالة

مثال

سسة إعداد لافتة رأس لتخطيط تقرير داخلي، مع اختيار نمط قائمة ونوع خط وموضع للمحادثات يتوافق مع تريد المؤ

.متطلبات التقرير

.افتح الإعدادات < تخطيط التقرير )تخطيط التقرير( < إدارة اللافتات )إدارة اللافتات( .1

.انقر جديد لبدء تهيئة جديدة .2

سسة في نمط القائمة .3 .اختر القيمة التي تعتمدها المؤ

.اختر نوع الخط المعتمد في نوع الخط .4

.حدّد الموضع المطلوب في موضع المحادثات .5
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.لأن التقرير يحتاج إلى لافتة رأس Enable Header Banner فعّل .6

.راجع الإعدادات الأربعة للتأكد من توافقها مع المطلوب .7

.انقر الحفظ يدوياً لاعتماد التهيئة .8

سسة أثناء المراجعة عدم استخدام لافتة الرأس أو عدم اعتماد التعديلات، عدّل Enable Header إذا قررت المؤ
Banner قبل الحفظ، أو انقر إهمال التغييرات للتراجع عن التعديلات غير المحفوظة.

نصائح

نصيحة: استخدم جديد فقط عندما تحتاج إلى بدء تهيئة جديدة؛ أما التعديل المحدود على تهيئة مفتوحة فيمكن
ةً على الحقول المعروضة ه مباشر .إجراؤ

وقرارات تنسيق نمط Enable Header Banner ملاحظة: لا تخلط بين قرار تمكين لافتة الرأس في

لاً اً مستق .القائمة أو نوع الخط؛ فكل حقل يمثل إعداد

تحذير: لا تغادر قرار الحفظ دون اختيار واضح بين الحفظ يدوياً وإهمال التغييرات، حتى لا تبقى التعديلات غير
.معتمدة أو تُفقد دون قصد

استكشاف الأخطاء وإصلاحها

العرض السبب المحتمل الإجراء

تُعتمد التعديلات التي لم 

.أجريتها على الإعدادات

لم يتم استخدام الحفظ يدوياً
.بعد التعديل

.راجع القيم المطلوبة ثم انقر الحفظ يدوياً

اختفت التعديلات التي

.أجريتها

لاً تم اختيار إهمال التغييرات بد
.من الحفظ

.أعد إدخال التعديلات المطلوبة ثم استخدم الحفظ يدوياً

تُفعّل لافتة الرأس كما لم 
.هو مطلوب

Enable لم يتم تفعيل
Header Banner قبل
.الحفظ

.ثم انقر الحفظ يدوياً Enable Header Banner فعّل

تم تعديل إعداد غير

.مقصود في التخطيط

تم تغيير أحد الحقول أثناء إعداد

.التهيئة

قبل الحفظ، راجع نمط القائمة ونوع الخط وموضع المحادثات وحالة
Enable Header Banner؛ واستخدم إهمال التغييرات إذا لم تكن
.التعديلات صحيحة
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